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[bookmark: _Toc211511119]Создание нового проекта
1. Для начала работы перейдите в раздел «Проекты».
2. В правом верхнем углу страницы найдите и нажмите кнопку «Новый проект».
3. Система перенаправит вас на форму создания проекта. Первым шагом укажите его название в обязательном поле.
4. Далее перейдите на вкладку «Общее». В блоке «Управление проектом» добавьте свой профиль, чтобы получить права владельца или менеджера создаваемого проекта.
5. Завершите процесс создания, переключившись на вкладку «Автопостинг» и нажав кнопку «Сохранить» в нижней части экрана.
После сохранения проект появится в общем списке на странице «Проекты» и будет готов к дальнейшей настройке.


[bookmark: _Toc211511120]Добавление источника мониторинга
Управление источниками данных осуществляется в настройках вашего проекта на вкладке «Мониторинг».
1. Чтобы добавить источник, нажмите кнопку «Добавить» и выберите нужный тип из предложенного списка.
2. В открывшейся форме укажите:
· Название проекта: Это внутреннее имя для удобной идентификации источника в системе. Вы можете задать его произвольно.
· URL: Вставьте прямую ссылку на страницу или канал, откуда система будет брать материалы для публикаций.
После заполнения нажмите «Добавить». Новый источник появится в списке на вкладке «Мониторинг». Напротив его названия будет отображаться значок платформы. Отсюда же вы сможете редактировать или удалять источники.
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После добавления источников перейдите к настройке фильтров, которые расположены ниже блока с источниками.
Блок «Ключевые слова»
Этот инструмент позволяет точно настроить тематику отслеживаемого контента, включая нужные темы и исключая нерелевантные (например, рекламу).
· Название темы: Произвольное имя для группы ключевых слов, используемое для удобства в системе (например, «Основные упоминания» или «Стоп-слова»).
· Добавьте связанные подтемы (стоп-слова): В это поле введите конкретные слова или фразы, по которым должен вестись поиск, или которые система должна игнорировать.
Блок «Географическая зона»
Функционал позволяет ограничить мониторинг публикациями, привязанными к определенным населенным пунктам.
· Введите название геотега: Укажите удобное для вас название географической зоны.
· Добавьте связанные подтемы: Перечислите конкретные названия городов или других населенных пунктов для отслеживания.
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Для настройки автоматической публикации постов необходимо добавить каналы.
1. В разделе «Настройки» платформы откройте вкладку «Каналы» и нажмите «Добавить».
2. В появившемся окне выберите из списка нужный тип канала для подключения.
Подключение Telegram-канала
При выборе Telegram откроется форма с тремя полями:
· Название канала: Внутреннее имя для отображения в вашем кабинете «МонРеПо».
· Токен бота: Уникальный токен, полученный от официального Telegram-бота @BotFather.
· Чтобы создать бота, напишите @BotFather команду /start, а затем /newbot.
· Следуйте инструкциям: укажите название бота (можно на русском) и уникальный юзернейм (должен оканчиваться на bot, например, monrepo_bot).
· После создания скопируйте из сообщения @BotFather HTTP API-токен и вставьте его в это поле.
· Ссылка на паблик: Публичная ссылка на ваш Telegram-канал в формате @you_channel.
Важно! Перед подключением в самом Telegram:
1. Создайте канал для публикаций.
2. Добавьте созданного бота в администраторы этого канала, предоставив ему права на публикацию сообщений.
После заполнения всех полей нажмите «Подключить». При успешном подключении канал отобразится в списке на вкладке «Телеграмм».
Подключение сообщества ВКонтакте
Убедитесь, что у вас есть созданное и управляемое вами сообщество ВКонтакте.
1. В разделе «Настройки» → «Каналы» нажмите «Добавить» и выберите «ВКонтакте».
2. Система перенаправит вас на страницу авторизации ВК, где необходимо предоставить доступ к вашему профилю для постинга от имени сообщества.
3. После успешной авторизации выберите из списка нужную группу для подключения.
При корректном выполнении всех шагов иконка подключенного канала ВК сразу появится в общем списке в блоке «Каналы».


[bookmark: _Toc211511123]Настройка автоматической публикации (Автопостинг)
Для настройки автоматической публикации заполните параметры на странице «Настройки» → «Автопостинг».
Блок «Автопостинг»
· Модерация:
· «Без предварительной модерации»: Найденные посты сразу публикуются в подключенных каналах.
· «С предварительной модерацией»: Посты сначала попадают в раздел «Лента постинга», где вы можете проверить их и вручную отправить на публикацию.
· Интервал: Задает задержку между публикациями, чтобы избежать спама при большом потоке новостей.
· Выход постов в будни и выходные: Позволяет установить временной интервал для публикаций (в 24-часовом формате) или разрешить круглосуточный постинг.
· Уведомления: Включает отправку уведомлений о действиях системы на вашу электронную почту.
Блок «Рерайт и суммаризация»
Настройте автоматическую обработку текста с помощью искусственного интеллекта.
· Предпочтительный алгоритм:
· «Рерайт» — перефразирует исходный текст, сохраняя его смысл.
· «Суммаризация» — создает краткое изложение исходного материала.
· Стилистика: Выберите стиль итогового текста: «Информационный», «Разговорный», «Официально-деловой» или «Без стиля» для ручного описания условий.
· Промпт: Напишите собственные подробные инструкции для ИИ, чтобы точнее управлять результатом генерации.
Блок «Генерация изображений»
Контролируйте визуальное сопровождение ваших постов.
· Медиафайлы:
· «Исходные» — используются изображения из первоисточника.
· «Сгенерированные» — ИИ создает новую уникальную картинку на основе текста поста.
· Промпт для генерации: Вручную задайте запросы для ИИ, чтобы получить изображение, идеально соответствующее тематике поста.
· Соотношение сторон: Выберите пропорции для генерируемых изображений.
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Платформа «МонРеПо» позволяет вручную добавлять посты для публикации.
1. Перейдите во вкладку «Лента постинга» вашего проекта и нажмите кнопку «Новый пост».
2. Заполните открывшуюся форму:
· Материал: Введите или вставьте основной текст поста. Для его быстрого изменения используйте кнопку «Перегенерировать» — ИИ выполнит рерайт текста прямо в поле.
· Обложка: Вы можете загрузить свою картинку через блок «Пользовательская обложка» или сгенерировать новую на основе текста, нажав на зеленую иконку в этом же блоке.
· Материал к посту: Загрузите дополнительные изображения, которые будут прикреплены к посту.
· Публикация: Настройте время и дату публикации, а также выберите каналы для отправки.
3. После заполнения нажмите кнопку «Сохранить» или «Опубликовать», чтобы отправить пост на модерацию или сразу в каналы, в зависимости от настроек проекта.

